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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 014/2023

Con fundamento en el ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacidén del Programa
de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el
ejercicio fiscal 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2022, asi
como el Anexo lll. “Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacion de los Componentes de
Vigitancia Epidemioldgica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Camparias Fitozoosanitarias e
Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera’, de dicho acuerdo, el Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Guerrero (CESAVEGRO) emite la CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 014/2023,
dirigida a todos los interesados en ocupar el puesto de AUXILIAR DE INFORMATICA, de acuerdo a lo

siguiente:

Denominacién de la

vacante: AUXILIAR DE INFORMATICA.

Numero de vacantes: UNQ.

Salario Bruto Mensual: $12,000.00 {Doce mil pesos 00/100 M.N.).

Adscripcién: COMITE ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL DE GUERRERO.
Ubicacion o Sede CHILPANCINGO GUERRERC.

Tipo de contratoy Contrato de trabajo por tiempo determinado, bajo el régimen de
régimen: Asimilados a Sueldos y Salarios.

Funciones del puesto:

De acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacion de fos
Componentes de Vigilancia Epidemioldgica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitatias, Camparias
Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria Acuicola y Pesquera”a continuacion se describen las
funciones del puesto:

|.- Procesar la inforrmacion generada en la operacién de los proyectos suministrada por las
coordinaciones de la Instancia Ejecutora.

.- Administrar los Sisternas de Informacién gue sean implementados por el SENASICA,;

ill.- Proporcionar el apoyo técnico al personal de las Instancias Ejecutoras, en el mantenimiento y la
actualizacién de los equipos de cdmputo v en |a materia que se requiera;

V.- Alimentar el micrositio del sitio web de la Instancia Ejecutora, para presentar informacidn
relativa a los bienes, materiales y servicios adquiridos por las Instancias Ejecutoras, con fines de
transparencia en el ejercicio de los recursos;

V.- Apoyar en el uso y manejo de los Sistemas de Informacidn que sean implementados en la
Instancia Ejecutorsa;

VI.- Administrar el sistema de registro de entrada y salida del personal, y

VIi.- Participar en eventos de capacitaciéon organizados por el SENASICA y otras instituciones del
sector, en las cuales se debera aprobar la evaluacién correspondiente.
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Perfil del Puesto:

De acuerdo a lo establecido en los ‘Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacicn de fos
Componentes de Vigilancia Epidemiclogica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Camparias
Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria Acuicola y Pesquera”

l.- Requisitos generales:
I.- Licenciado(a) o Técnico(a) en informatica, sistemas computacionales ¢ carrera afin, y

Il.- Experiencia de seis meses en actividades de informatica o sistemas computacionales

+ Escolaridad

Nive| de estudio: Profesional o Técnico en Informatica o areas afines.

Grado de avance: | Titulado, pasante o certificado de estudio.

Area de estudio: En materia de Sanidad Vegetal se requiere ser Profesional o Técnico en
Informatica, sistemas computacionales o carrera afin.

Experiencia Laboral y otros:

+ Conal menos 6 meses de experiencia demostrable.

s Tener disponibilidad para viajar.

¢ Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionados con el
area de trabajo.

o Conocer las leyes, reglamentos, manuales, criterios, lineamientos, Normas Oficiales
Mexicanas y otros instrumentos juridicos y administrativos que se dispongan para el
desempefio de sus funciones.

* No estar desempefiando otro cargo o funcicnes remuneradas dentro del Gobiernc Federal,
Estatal o Municipal u otra Institucion Gubernamental y no Gubernamental a partir de su
contratacidn en la Instancia Ejecutora, a fin de que no interfiera con el cumplimiento de sus
funciones y horarios establecidos.

Bases de participacion:
Requisitos de participacion:

- Podran participar las personas que retinan los requisitos de escolaridad y experiencia laboral
previstos en el perfil del puesto.
- Adicionalmente se deberd cumplir con lo siguiente:
- Serciudadano(a) mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero{a) cuya
condicidn migratoria permita fa funcién a desarrollar.
- No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito dolosc.
- Tener aptitud para el desempefic de sus funciones en el servicio pudblico.
- La duracion en el puesto estard sujeta a la continuidad del programa y las evaluaciones de
desempefio que el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Guerrero establezca.
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No podran participar las personas que desempefien otro cargo y/o funciones dentro del
Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra Institucion Gubernamental, una vez gue se
notifique de su aceptacién en [a Instancia Ejecutora, gue interfiera con el cumplimiento de
sus funciones y horario establecido o aguellas que hayan sido dada de baja de otro
Organismo Auxiliar (OA} por un comportamiento inadecuado o gue tengan un proceso
administrativo en el area juridica del SENASICA,

Documentacién Requerida:

Las personas aspirantes deberan presentar copia simple fegible o enviar por correc electrénico v
original o copia certificada, para su cotejo, de los documentos siguientes:

Titulo y Cédula, pasantia o certificado de bachillerato técnico en el drea de competencia.

Solicitud de trabajc con fotografia reciente.

Curriculum vitae actualizado.

Documentos gue comprueben fehacientemente la experiencia laboral (constancias

laborales, contratos de trabajo, recibo de néminas, entre otros).

Documentacidon comprobatoria de capacitaciéon en las areas de conocimiento (cursos,

diplornados, ponencias, entre otros).

Comprobante de domicilio actual.

Licencia de manejo vigente.

Cartilla Militar Liberada (solo varones)

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). {(Formato actuai)

Copia de Identificacion Cficial Vigente (credencial de elector INE o IFE, pasaporte o

cédula profesional)

Presentar Carta bajo protesta de decir verdad de no estar desempefiando cargo o

funciones remuneradas dentro del Gobierno Federal, Estatal ¢ Municipal u otra

institucion Cubernamental y no gubernamental, a partir de su contratacion en la

Instancia Ejecutora.

Presentar Carta bajo protesta de decir verdad indicando que no ha sido dado {a} de baja

de otro Organisma Auxiliar {OA) por un comportamiento inadecuado o que tenga un

proceso administrativo en el area juridica del SENASICA.

Constancia de la Secretaria de la Funcién Pdblica de no haber sido inhabilitado del

servicio publico federal. Puede tramitarse en la sigutente liga;
https://www.gob.mx/sfp/acciones-yv-programas/como-obtener-una-constancia-de-
inhabilitacion-de-no-inhabilitacion-de-sancion-o-de-no-existencia-de-sancion

Documentacién compiementaria:

Presentar copia simple legible y original o copia certificada, para su cotejo, en caso de que los/las
candidatos{as) cuenten con la documentacidon siguiente (mismas que no son un requisito
indispensable).

Certificacidon en competencia laboral ¢ en habilidades profesionales distintas a las
consideradas para el cargo, éstas deberan especificar clave de certificacion y ser vigentes.
Publicaciones a nombre de la o el candidato, relacionadas a su campo de experiencia.
Constancia que acredite a la persona candidata como presidente(a), vicepresidente(a) o
miembro fundador (a) de asociaciones u organizaciones no gubernamentales, tales como
Cientificas, de Investigacién, Gremiales, Estudiantiies o de Profesionistas.

Graduacién con Honores ¢ con distincidn.

Reconocimientos o premios.
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- Patentes a nombre del candidatola)
- Derechos de autor a nombre del candidato(a).

Registro de Aspirantes:

Los interesados podran registrarse presentando todos los requisitos en un horario de las 09:00 a las
18:00 horas de lunes a viernes a partir de ia emisién de la presente convocatoria y hasta el 06 de
noviembre de 2023, con la documentacion completa antes mencionada en las oficinas del Comite
Estatal de Sanidad Vegetal de Guerrero, ubicadas Calie Nogal Lote 11 Manzana 2, Jacarandas Segunda
Seccién, CP 39090, Chilpancingo de los Bravo, Guetrero.

Asimismao, podran registrarse enviando al correc electronico cesavegro@cesavedro.ord.mx con copia
a: aerencia@cesavegro.org.me: la documentacidn requerida en una carpeta comptrimida en archivo
PDF, misma gue el interesado debera entregar fisicamente el dia de la aplicacion de la evaluacion
técnica.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Guerrero, realizard [a revision correspondiente a la
documentacion proporcionada por los aspirantes, seleccionando Gnicamente a los que cumplen con
los requisitos establecidos y difundidos a través de |a presente convocatoria, para participar en la etapa
de |la evaluacidn técnica, convocandolos a través del correo electrdnico proporcionado al momento
de su registro como candidatos a mas tardar en 3 dias habiles antes de la aplicacion del examen de
conocimiento.

Aplicacion de la evaluacién técnica:

Se realizara el dia 09 de noviembre de 2023 a las 12:00 horas, en las oficinas de| Comité Estatal de
Sanidad Vegetal de Guerrero, ubicadas en Calle Nogal Lote 11 Manzana 2, Jacarandas 2da. Seccion CP
390890, Chilpancingo de los Bravos, Guerrero.

Aplicacién de la entrevista:

Tendrd verificativo a mas tardar el 13 de Noviembre de 2023 a las 13:00 horas, para esta etapa se
convocaran a las personas aspirantes que hayan obtenido per lo menos, la calificacién minima
aprobatoria en la evaluacién técnica y gque cumplan en su totalidad con los requisitos de perfil del
puesto y la documentacion requerida.

La entrevista a las personas aspirantes convocados estard a cargo la Representacién Estatal
Fitozoosanitaria y de Inocuidad Agropecuaria y Acuicola del SENASICA en el Estado de Cuerreroy una
persona representante de la Mesa Directiva/Consejo Directivo del Comité Estatal de Sanidad Vegetal
de Guerrero, quienes elegiran a [a persona mas apta a ocupar el puesto en concurso,
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Determinacion del aspirante ganador:
Para seteccionar a la persona ganadera a ocupar el puesto en concurso, la Instancia Ejecutora debera

tomar en cuenta el porcentaje obtenido de la sumatoria de la evaluacién técnica, formacion
profesional, la experiencia profesional y entrevista, conforme a los siguientes criterios:

Puesto Evaluacion Formacién Experiencia Entrevista Total (96)
Técnica (96) | Profesional 96) | Profesional 9} (90)
Auxiliar de 55 10 15 20 100
Informatica
Notas:
l.- La calificacidn minima aprobatoria en el examen de conocimientos es de 80 en escala de 0 a 100.
Il.- La calificacién minima aprobatoria global es de 80 en escala de 0 a100.

La instancia Ejecutora notificara el resultado final del concurso a las personas aspirantes a més tardar,
el 14 de noviembre de 2023, via correo electrénico y a la persona ganadora se le informaré que deberd
presentarse a laborar a partir del 16 de noviembre del 2023 a las 09:00 horas.

La relacién laboral generada entre la persona aspirante que resulte ganador y el Comité Estatal de
Sanidad Vegetal de Guerrero en su calidad de perscna moral de derecho privado, es responsabilidad
Unica y exclusiva del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Cuerrero a cargo de su patrimonio por lo
gue no existira ningun nexo con el SENASICA o con la SADER.

Declaracién del Concurso Desierto:
El concurso podra declararse desierto cuando se presenten los supuestos siquientes:

a. No se registra hingdn aspirante al concurso.

b. Cuando ninguln aspirante cumpla con los requisitos de la convacatoria.

Las personas aspirantes no se presenten al examen o entrevista; y

d. Ninguna persona aspirante haya obtenido la calificacion minima aprobatoria en la
evaluacion técnica o no sean seleccionados en la etapa de entrevista.

En caso de declararse desierto el concurso, se procederad a emitir una nueva convocatoria, en un plazo
no mayor a 10 dias habiles,

Temario General

Ley Federal de Sanidad Vegetal y suU Reglamento.

http.//www.diputados.gob.mx/LevesBiblio/ref/|fsv.htm

Reglas de Operacion del Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural para el Ejercicio Fiscal 2023.
https://dof. gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5676170&fecha=3012/2022#asc tab=0
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Anexo |V Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacién de los Componentes de
Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafias

Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y Pesquera.
https://ww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/840601/7._2023_07_17_MAT_sader.pdf

Temario Informatica:

Conocimientos basicos de Ofimatica, Excel, Power Point, Word, Outlook

Beekman, G. (2000). Introduccién a la computacién. This One: GX5H-63Y-CC9U. Glosario: Pags.
323, 324,325,328, 330, 332, 333, 334, 335, 336 y 339

https://books google.com.mx/books?id=x2| pPgzlIvIC&pg=PA3558dg=sistemas+de+cOMPUTACI

OMéhl=es-
4198&s3=X&ved=0ahUKEWIQojNIiZ7]ARVEBS0IHY Qe DRAQEAEIR|ACHV=0Nnepageikg=sistemass2

0de%%20cOMPUTACIONE&f=true

Para mayores informes y aclaracion de dudas comunicarse al nimero telefénico 747 116 12 69 ext.
107 del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Guerrere, asimismo podra a acudir a las oficinas
ubicadas en Calle Nogal Lote 11 Manzana 2 Jacarandas 2da. Seccion Cro. C.P. 33090,

Chilpancingo, Guerrero,, a 24 de octubre de 2023,
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